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ANALYSE - OPTIMIERUNG - SCHREIBEN






Beurteilungsbogen

Persönliche Angaben:
	Name, Vorname /akad. Grad:

	Rechnungsadresse:

	Mail-Adresse:

	Telefonnummer:

	Geburtsjahr und -ort



Zeugnisinformationen:
	Eintrittsdatum:

	Austrittsdatum:

	

	Aktuelle Berufsbezeichnung:

	Kundenkontakt: ja oder nein:

	

	Ich möchte ein Endzeugnis (   )   oder ein Zwischenzeugnis (   ) 

	Bei Endzeugnis
Grund des Aus-

scheidens:
	   

	Bei 

Zwischenzeugnis
Grund für Erstellung:
	


Gewünschte Gesamtnote

Leistung 
(   )

Verhalten 
(   )

Ihre Tätigkeitsbeschreibung: 

(auf maximal eine Seite begrenzen, nennen Sie die wichtigsten Aufgaben zuerst)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Notenskala: 

Geben Sie hier bitte die gewünschten Noten ein!
- Fachwissen (   )

- Belastbarkeit (   )

- Ausdauer (   )

- Aufgeschlossenheit gegenüber Neuem (   )

- Organisations- und Planungskompetenz (   )

- Logisches/folgerichtiges Denken (   )

- Urteilsfähigkeit (   )

- Eigenmotivation (   )

- Selbstständigkeit (   )

- Zielorientierung (   )

- Problemlösungsfähigkeit (   )

- Qualitätsbewusstsein (   )

- Zuverlässigkeit (   )

- Arbeitstempo (   )

- Internationale Kompetenz (   ) – falls berufsrelevant
- Kommunikationsvermögen (   )

- Verhandlungsgeschick (   )

- Kreativität (   )

- Auffassungsgabe (   )

- Verantwortungsbewusstsein (   )

- Überzeugungskraft (   )

- Teamfähigkeit (   )

- Konfliktfähigkeit (   )

Zusätzliche Informationen:
1. Berufsrelevante IT-Kenntnisse:
2. Fremdsprachen (verhandlungssicher oder Grundkenntnisse?) – falls berufsrelevant:

3. Besondere Erfolge im Unternehmen:

4. Nur für Führungskräfte:


Anzahl der Mitarbeiter (   )


Ich bewerte mein Führungsverhalten mit der Note (   )


Mein Motivationsverhalten benote ich mit (   )


Das Führungsergebnis benote ich mit (   )
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